
คู่มือการใช้งานระบบจองห้องเรียน 

 

1. การเขา้ใช้งาน 

เปิด Browser แล้วไปที่ http://103.13.229.114/classroom จากนั้นจะปรากฏเว็บไซต์ของระบบ

จองห้องเรียน ซึ่งจะแสดงตารางการใช้ห้องเรียนในแต่ละช่วงเวลา 

 
 

 โดยปกติระบบจะแสดงตารางการใช้ห้องในวันปัจจุบัน แต่ในกรณีที่ต้องการเลือกดูวันอื่น ๆ ให้คลิก

เลือกที่ช่องวันที่ (บริเวณด้านบนซ้ายมือผู้ใช้งาน)  จากนั้นให้เลือกวันที่ต้องการจากปฏิทินที่แสดงข้ึนมาให้เลอืก  

ซึ่งหลังจากที่เลือกวันที่ ที่ต้องการแล้วตารางการใช้ห้องจะเปลี่ยนไปตามวันที่เลือกทันที (ตัวอย่างจะเป็นการ

เลือกเพื่อดูตารางของวันที่ 7 มกราคม 2562) 

 
 

 ระบบจะปรบัปรุงข้อมูล (Refresh) อัตโนมัต ิทุก ๆ 3 นาที หากต้องการปรบัปรุงข้อมลูเองให้คลิกที่

ปุ่ม Refresh  

 



2. การจองห้องเรียน 

2.1 เมื่อต้องการจองห้องเรียน ผู้ใช้จะต้องระบุรหัสส าหรับจองห้องเรียน (บริเวณด้านบนขวามือผู้ใช้) 

เมื่อระบุรหัสแล้วให้คลิกที่ปุ่ม เข้าระบบ หากรหัสถูกต้องจะปราฏช่ือของผู้ใช้ และที่คอลัมน์ การจอง จะ

ปรากฏปุ่ม จองห้อง ข้ึนมา (หากยังไม่เข้าระบบจะเห็นเป็นรูปกุญแจล็อค)  

 
 

 2.2 จากนั้นเลือกวันที่ต้องการจองหอ้ง เพื่อดูรายละเอียดการใช้ห้องทีต่้องการ เมื่อต้องการจองหอ้งให้

คลิกที่ปุ่ม จองห้อง ด้านหลังห้องที่ต้องการ ซึ่งจะมีหน้าต่างให้ระบุช่วงเวลาที่ต้องการจอง พร้อมด้วยช่ือและ

เหตุผลอื่นๆ  

 
 

 จากตัวอย่างในภาพ เป็นการจองห้อง 01301 ของวันที่ 1 มกราคม 2562 ซึ่งช่วงเวลาที่มกีารจองหรอื

มีวิชาอื่น ๆ ที่มีการเรียนการสอนอยู่แล้วจะไม่สามารถจองได้  

ส าหรับข้อมลูการจอง ที่ต้องระบุ ได้แก่ 

 วันที่จอง จะปรากฏเองอัตโนมัติตามวันที่เลือกดูรายละเอียดก่อนการกดปุ่มจองห้อง  

แก้ไขไม่ได้ 

 ผู้จอง   จะปรากฏเองอัตโนมัติตามรหัสที่เข้าสูร่ะบบ (แก้ไขได)้ และจะว่างในกรณีที ่



ใช้รหัสผู้ใช้ส าหรับจองห้องแทนผู้ใช้คนอื่น ในกรณีนี้จะต้องระบุช่ือผู้ใช้ห้อง

จริงเข้าไปเอง 

 เหตผุล  ใช้ระบุเหตุผลที่ขอใช้หอ้ง (ระบหุรือไมก่็ได้) 

เมื่อระบุข้อมูลต่าง ๆ ครบแล้วให้คลิกที่ปุ่ม จอง จากนั้นจะมีข้อความให้ยืนยันการจองอีกครั้ง ให้ตอบ 

ตกลง (หรือ OK)  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. การคืนห้อง 

 ในกรณีที่ต้องการยกเลกิการจองห้องหรือต้องการคืนห้องที่จองไปแล้ว ผู้ใช้จ าเป็นต้องเข้าระบบ 

จากนั้นเลือกไปที่วันที่ต้องการยกเลิก ซึ่งจะปรากฏปุม่ คืน ด้านล่างช่ือของผู้ใช้ที่ได้มีการจองไว้ ให้ผู้ใช้คลิกที่

ปุ่ม คืน ที่ช่วงเวลาที่ต้องการ  

 ส าหรับการยกเลิกการจองหรอืการคืนห้องนั้น ผู้ใช้จะยกเลิกได้เฉพาะรายการที่ได้ท าไว้ในช่ือตัวเอง

เท่านั้น  

 
 

 
 


